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2012 год
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает требования к процедурам  восстановления, отчисления, перевода и перехода лиц, обучающихся по специальностям и направлениям подготовки бакалавров и магистров как в соответствии с государственными образовательными стандартами второго поколения (ГОС) высшего профессионального образования (ВПО), так и в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами третьего поколения (ФГОС) ВПО в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего профессионального образования «Тамбовский государственный технический университет» (далее - Университет).
Положение определяет условия и порядок проведения:

- перевода в Университет из другого высшего учебного заведения (ВУЗа), имеющего государственную аккредитацию;
- перевода из Университета в другое высшее учебное заведение (ВУЗ);
- перехода с одной основной образовательной программы (ООП) на другую ООП и (или) с одной формы обучения на другую форму в пределах Университета, в том числе с платных мест на вакантные места, финансируемые из средств федерального бюджета;
- восстановления для продолжения обучения в Университете лиц, отчисленных из Университета по уважительной или неуважительной причинам или по собственному желанию;

- отчисления из Университета.

1.2. Положение составлено на основании:

- Закона Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.92 г. № 3266-1;

- Федерального закона «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22.08.2006 г. № 125-Ф3;

- «Типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении)», утвержденного Постановлением Правительства РФ от 14.02.2008 г. № 71;

- «Порядка перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое», утвержденного приказом Минобразования России от 24.02.98 г. № 501; 
- приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от  28 декабря 2011 г. № 2895 «Об утверждении Порядка приема граждан в образовательные учреждения высшего профессионального образования»; 
- приказа Министерства общего и профессионального образования Российской Федерации от 14.10.97 № 2033 «Об утверждении Положения об экстернате в государственных, муниципальных высших учебных заведениях Российской Федерации»;
- письма Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.03.2009 г. № АФ-103/03 «О поддержке студенчества»; 
- письма Министерства образования и науки Российской Федерации от 04.07.2011 № 12-1342 «О приеме в ВУЗ на второй и последующие курсы, восстановлении студентов в высшие учебные заведения»;

- Устава федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Тамбовский государственный технический университет»;

- других нормативных  правовых актов в области образования.

1.3. Условия и правила восстановлений, переводов, переходов должны обеспечивать право гражданина Российской Федерации на продолжение обучения и получение высшего профессионального образования и должны осуществляться в строгом соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. При этом  учитываются также права, интересы и возможности Университета, соответствующих факультетов и других учебных подразделений.
1.4. Определяющим условием зачисления в порядке перевода или восстановления, а также перехода в Университете является подготовленность претендента к освоению конкретной основной образовательной программы высшего профессионального образования (далее - ООП ВПО), предшествующая академическая успеваемость, наличие вакантных мест, успешное прохождение аттестации и конкурсного отбора, если общее количество претендентов превышает число вакантных мест, оформление договора на оказание образовательной услуги и оплата стоимости обучения не менее чем за семестр (при зачислении на дополнительные места).

1.5. Зачисление в порядке перевода и восстановления и переход осуществляются как на вакантные бюджетные, так и на места обучения на основе договоров с оплатой стоимости обучения. На вакантные места, финансируемые из средств федерального бюджета, имеют право претендовать лица, получающие высшее профессиональное образование впервые.

1.6. Количество вакантных бюджетных мест для зачисления в порядке перевода или восстановления, а также перехода определяется разницей между контрольными цифрами соответствующего года приема и фактическим количеством студентов, обучающихся по направлению подготовки (специальности) на соответствующих курсе и форме обучения, рассчитывается учебно-методическим управлением (далее – УМУ) дважды в год по окончанию зимней и летней экзаменационных сессий и объявляется приемной комиссией в сроки, установленные в ежегодных Правилах приема:

- для зачисления по очной форме на четные семестры – не позже 15 марта, на нечетные семестры (кроме первого) – 15 сентября;
- для зачисления по заочной форме на четные семестры – не позже 15 марта, на нечетные семестры (кроме первого) – не позже 30 сентября.
Количество вакантных мест для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения юридическими и (или) физическими лицами рассчитывается из условия, чтобы общее количество обучающихся в Университете не превышало бы предельную численность, установленную в лицензии на право ведения образовательной деятельности.
Информация о вакантных бюджетных местах и о местах для зачисления на основе договоров с оплатой стоимости обучения размещается на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте Университета в указанные выше сроки. 
1.7. Восстановление, перевод, переход осуществляются на основе аттестации в соответствии с личными заявлениями претендентов, поданными на имя ректора.
1.8. Для организации и проведения аттестации создаются аттестационные и апелляционные комиссии факультетов, утверждаемые ректором Университета. 

1.9. Процедура восстановления/перевода/перехода включает:

1.9.1. Прием заявлений (Приложения 1, 3, 4, 5) и документов (перечни необходимых документов перечислены в соответствующих разделах настоящего Положения) приемной комиссией в следующие сроки:

- для зачисления по очной форме на четные семестры с 15 октября по 15 марта, на нечетные семестры (кроме первого) – с 15 мая по 25 сентября;

- для зачисления по заочной форме на четные семестры с 15 октября по 30 декабря, на нечетные семестры (кроме первого) – с 15 мая по 30 сентября.

В отдельных случаях на заседаниях приемной комиссии могут быть рассмотрены заявления претендентов, поданные вне  сроков, указанных выше. 

После проверки комплектности документов приемная комиссия передает их в соответствующий деканат или другое учебное подразделение для аттестации претендентов.
1.9.2. Проведение аттестации аттестационной комиссией, во время которой:

- определяются разница между перечнем ранее изученных дисциплин (по ксерокопии зачетной книжки, академической справке, учебной карточке студента) и учебным планом ООП, на которой намерен обучаться претендент, с учетом объема учебной нагрузки по дисциплинам;
- устанавливаются формы промежуточной аттестации дисциплин, представляющих разницу в учебных планах, и сроки ликвидации академической задолженности в учебных планах, если некоторые дисциплины не могут быть перезачтены и (или) из-за разницы в учебных планах обнаруживаются неизученные дисциплины (разделы дисциплин), и претендент должен сдать их;
- определяется курс и семестр, с которого может обучаться претендент. При этом должно соблюдаться следующее условие: общая продолжительность обучения на вакантных бюджетных местах не должна превышать срок, установленный учебным планом ООП с учетом формы обучения, более чем на один учебный год. При переводах исключения могут быть допущены только для определенных категорий граждан (беженцы, дети военнослужащих, лица, пострадавшие в катастрофах, и т.п.) по согласованию с учредителем Университета;
- проводится собеседование.

По итогам аттестации оформляется «Лист аттестации» (Приложение 2).
1.9.3. Утверждение на заседании приемной комиссии результатов аттестации. 
В случае недостаточного количества вакантных бюджетных мест для зачисления всех претендентов проводится конкурсный отбор по конкретным направлениям подготовки (специальностям), курсам, формам обучения. Конкурс организуется по среднему баллу за весь период предыдущего освоения ООП ВПО.
Вне конкурса на вакантные бюджетные места имеют право быть зачисленными лица, пользующиеся льготами в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
Решение приемной комиссии о восстановлении/переводе/переходе (положительное или отрицательное) вписывается в заявление претендента, и в случае положительного решения заявление подшивается в его личное дело. В случае отрицательного решения заявление хранится в приемной комиссии до конца текущего учебного года (копия вручается по требованию заявителю).
При отсутствии вакантных бюджетных мест по интересующей претендента ООП приемная комиссия может предложить зачисление при наличии вакантных бюджетных мест на другую (родственную) ООП, входящую в одну укрупненную группу направлений подготовки (специальностей) (УГНП(С)), в противном случае зачисление по заявлению претендента может быть произведено на основании договора с оплатой стоимости обучения, заключаемого в приемной комиссии. Приказ о зачислении в этом случае издается только после предоставления претендентом в приемную комиссию квитанции об оплате обучения.

1.9.4. Издание соответствующим деканатом или учебным подразделением в десятидневный срок с даты заседания приемной комиссии приказов о восстановлении/переводе/переходе лиц, получивших положительное решение приемной комиссии; доукомплектование их личных дел; передача дел в УК;  оформление студенческих билетов и зачетных книжек студентов и другой документации.
2. Перезачет дисциплин
2.1. При восстановлении/переводе/переходе общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины, в том числе четыре обязательные базовые, перезачитываются в объеме, изученном студентом ранее.

Принимающий деканат (институт) обеспечивает возможность претенденту освоить общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины в объеме, установленном ГОС ВПО по ООП, на которую происходит восстановление/перевод/переход.

При переводе и восстановлении на ту же ООП, по которой он обучался ранее, или на родственную ООП, входящую в одну УГСН, перезачитываются математические и общие естественно-научные дисциплины, устанавливаемые Университетом (национально-региональный компонент), и все дисциплины по выбору студента.

Факультативные дисциплины могут быть перезачтены студенту по его желанию.

2.2. При переводе и восстановлении студента на ту же ООП, по которой он обучался ранее, или на родственную ООП, входящую в одну УГСН, сдаче подлежат:

- разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в части, касающейся федерального компонента соответствующего ГОС ВПО по математическим и общим естественно-научным, общепрофессиональным и специальным дисциплинам или касающейся базовой части соответствующего ФГОС ВПО по дисциплинам учебных циклов Б.2 и Б.3 (С.2 и С.3), если она превышает предел, в рамках которого Университет имеет право изменять объем дисциплин;

- разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в части, касающейся национально-регионального компонента соответствующего ГОС ВПО по общепрофессиональным и специальным дисциплинам или касающейся вариативной части профессионального цикла Б.3 соответствующего ФГОС ВПО.

2.3. По итогам аттестации, если некоторые дисциплины не могут быть перезачтены и (или) из-за разницы в учебных планах обнаруживаются неизученные дисциплины (разделы дисциплин), т.е. образуется академическая задолженность, претендент должен ликвидировать ее в сроки, установленные в индивидуальном графике.
2.4. При переводе (переходе) студента на неродственную ООП перечень дисциплин, подлежащих сдаче (ликвидации академической задолженности), устанавливается аттестационной комиссией принимающего факультета (учебного подразделения).

3. Перевод  из высшего учебного заведения,

имеющего государственную аккредитацию, в Университет

3.1.  Прием заявлений и перевод студентов осуществляются в сроки, установленные в п. 1.9 настоящего Положения.
3.2. Студент, претендующий на перевод, перед прохождением аттестации представляет в приемную комиссию следующие документы: личное заявление установленной формы (Приложение 3); ксерокопию 2,3,5 страниц паспорта; ксерокопию зачетной книжки, оформленной в установленном порядке с указанием часов пройденных дисциплин, подписей декана и заверенных печатью деканата по прежнему месту учебы; заверенные ксерокопии свидетельства об аккредитации и приложения к нему, справку из ВУЗа об основе обучения (бюджетной или на основе договора с оплатой стоимости обучения).

Другие документы могут быть представлены студентом, если он претендует на льготы, установленные законодательством Российской Федерации.
3.3. Студенту, претендующему на перевод и успешно прошедшему аттестацию в соответствии с п.п. 1.9.2 п. 1.9 и разделом 2 настоящего Положения, приемная комиссия не позднее 10 дней после завершения аттестации выдает справку установленного образца, в которой содержится перечень документов, необходимых для зачисления в Университет: академическая справка и документ об образовании, на основании которого студент был зачислен в прежний ВУЗ.
Помимо перечисленных выше документов студент должен представить также выписку из приказа по прежнему месту учебы с указанием причины отчисления: «В связи с переводом в ФГБОУ ВПО «ТГТУ»», четыре фотокарточки.
До получения перечисленных в справке документов ректор Университета имеет право допустить студента к занятиям своим распоряжением по представлению декана или руководителя другого учебного подразделения.
3.4. После представления студентом указанных в п. 3.3 документов соответствующий деканат (другое учебное подразделение) производит сверку ксерокопии зачетной книжки и академической справки на соответствие оригиналу, готовит приказ о зачислении.
В случае выявления несоответствия между копией зачетной книжки и академической справкой, препятствующего успешному продолжению обучения в Университете, студенту может быть отказано в зачислении в Университет.
3.5. В приказе о зачислении, утверждаемом ректором Университета,  делается запись: "Зачислен в порядке перевода из ... ВУЗа, на ... специальность (направление), на ... курс, на ... форму обучения".

Если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации студентом академической задолженности, в приказе о переводе, изданном Университетом, должна содержаться запись об утверждении индивидуального учебного плана, предусматривающего в том числе перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, их объемы и установленные сроки экзаменов и (или) зачетов.
3.6. Соответствующий деканат (другое учебное подразделение) формирует личное дело студента, в которое заносятся заявление о переводе, академическая справка (подлинник), документ государственного образца об образовании (оригинал), выписка из приказа о зачислении в Университет в порядке перевода, выписка из приказа об отчислении с прежнего места учебы, лист аттестации, ксерокопия паспорта, выписка из приказа по прежнему месту учебы с указанием причины отчисления: «В связи с переводом в ФГБОУ ВПО «ТГТУ»»  и др. документы.
Принимающий деканат (другое учебное подразделение) выдает студенту студенческий билет и зачетную книжку и производит записи о перезачтенных из академической справки дисциплинах (разделах дисциплин), практиках, курсовых проектах (работах), а также о ликвидации академической задолженности в зачетные книжки студентов и другие учетные документы с проставлением оценок (зачетов).

4. Переход с одной образовательной программы

и (или) формы обучения на другую внутри Университета

4.1. Студент Университета по заявлению (Приложение № 4) имеет право переходить с обучения по одной ООП, в том числе не прошедшей государственную аккредитацию, на обучение по другой ООП, прошедшей государственную аккредитацию (в том числе с изменением формы обучения).

Переход, как правило, осуществляется после успешного окончания первого курса, однако, при наличии вакантных мест и отсутствия академической задолженности за первый семестр допускается переход студента во втором семестре первого курса.  

4.2. Условия перехода устанавливает аттестационная комиссия принимающего деканата (другого учебного подразделения) согласно п.п. 1.9.2 п. 1.9, утверждаемые на заседании приемной комиссии согласно п.п. 1.9.3 п. 1.9.
4.3. При положительном решении приемной комиссии о переходе студента принимающий деканат (другое учебное подразделение) готовит приказ с формулировкой "Переведен с ... курса обучения по направлению (специальности) ... на ... курс и форму обучения по направлению (специальности) ...". Если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации студентом академической задолженности, в приказе должна содержаться запись об утверждении индивидуального учебного плана, предусматривающего в том числе перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, их объемы и установленные сроки экзаменов и (или) зачетов. Приказ утверждается ректором Университета.

4.4. Заявление студента, выписка из приказа вносятся в личное дело студента. Студенту сохраняется его билет и зачетная книжка, в которые в установленном порядке вносятся соответствующие исправления, а также делаются записи о сдаче разницы в учебных планах.

5. О переходе студентов, обучающихся в Университете по договорам
с оплатой стоимости обучения,

на обучение за счет средств федерального бюджета
5.1. Переход студента, обучающегося в Университете на платном месте, на обучение за счет средств федерального бюджета возможен при наличии вакантных бюджетных мест по соответствующей специальности (направлению) на соответствующем курсе, на которой обучается претендент, и при выполнении хотя бы одного из следующих условий:
А). Успеваемость на «хорошо», «хорошо и отлично», «отлично» за период обучения в Университете не менее чем за два последних семестра (пересдача экзаменов  на повышенную оценку не учитывается).
Б). Трудная жизненная ситуация, сложившаяся за период обучения в Университете (подтверждается документально), при условии успешной успеваемости претендента.
Жизненную ситуацию, приведшую к существенному ухудшению материального положения студента, считать трудной:

- если оба родителя или единственный родитель (опекун) студента очной формы обучения потеряли (потерял) в период обучения студента постоянный источник дохода;

- в случае смерти обоих или единственного родителя (опекуна) в период обучения студента очной формы обучения;

- если студент, являющийся плательщиком по договору, относится к категории малоимущих граждан и величина среднедушевого дохода на члена его семьи меньше величины прожиточного минимума, установленной в Тамбовской области;
- оба родителя или единственный родитель (опекун) – инвалиды (инвалид) первой группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в Тамбовской области.

Отнесение других жизненных ситуаций к трудным рассматривается на Ученом совете Университета.

В качестве документов, подтверждающих трудную жизненную ситуацию студента, принимаются:

- справка из службы занятости о признании обоих родителей или единственного родителя (опекуна) безработными (ым);

- ксерокопия свидетельства о смерти родителей или единственного родителя студента очной формы обучения;

- документ из территориального отдела социальной защиты населения о величине среднедушевого дохода на членов семьи родителей студента очной формы обучения или членов семьи студента, являющегося плательщиком по договору;

- ксерокопия справки об инвалидности родителей или единственного родителя и др.

Университет оставляет за собой право проверки достоверности сведений в представленных студентом документах.

5.2. Количество вакантных бюджетных мест определяется в соответствии с п.1.6.
5.3. Прием заявлений и соответствующих документов производится в сроки, установленные в п.п. 1.9.1 п. 1.9, после проверки документов приемная комиссия передает их в соответствующий деканат. При рассмотрении заявлений студентов-очников учитывается мнение студенческого сектора объединенного профсоюзного комитета сотрудников и студентов ТГТУ, отсутствие действующих на момент подачи заявления дисциплинарных взысканий за нарушение Устава Университета, Правил внутреннего распорядка и других норм поведения, отсутствие задолженности по оплате.
5.4. Если число студентов, претендующих на переход с платного обучения на бесплатное, превышает число вакантных бюджетных мест по данному направлению (специальности), очередность перехода студентов устанавливается на заседании приемной комиссии:

-  по среднему баллу за весь период предыдущего обучения в Университете для студентов, претендующих на переход по условию А п. 5.1. При прочих равных условиях предпочтение при этом отдается студентам, занимающим лидирующее место в рейтинговой системе оценки знаний и принимающим активное участие в общественной жизни факультета (Университета);
- по величине среднедушевого дохода на члена семьи студентов, претендующих на переход по условию Б п. 5.1, при прочих равных условиях.

Протокол приемной комиссии с обоснованием условий перехода с платного обучения на бесплатное передается на ближайшее заседание Ученого совета Университета. Ученый совет Университета рассматривает представленные материалы и выносит решение о переходе (отказе в переходе).

В случае принятия решения об отказе в переходе секретарь Ученого совета Университета направляет заявителю копию решения об отказе с мотивированным обоснованием. 

5.5. При отсутствии вакантных бюджетных мест на ООП, по которой обучается студент, ему по решению Ученого совета Университета может быть предоставлено право участвовать в конкурсе на другую ООП, входящую в одну УГНП(С).

Вне конкурса в соответствии с решением Ученого совета Университета могут быть переведены студенты, получившие в период обучения в Университете льготы для поступающих в вузы, установленные законодательством РФ.
5.6. На основании положительного решения Ученого совета Университета соответствующий деканат готовит приказ о переходе. Утвержденный ректором приказ передается в соответствующие службы Университета, размещается на сайте Университета и на информационном стенде приемной комиссии.

В личное дело студента вносятся следующие документы: 

- заявление студента установленной формы (Приложение № 1);
- выписка из приказа о переводе;

- ксерокопия учебной карточки студента (ксерокопия зачетной книжки);

- выписка из протокола заседания Ученого совета Университета;

- оригинал документа государственного образца об образовании (если в личном деле была подшита ксерокопия);

- ксерокопии квитанций об оплате за обучение, подтверждающие отсутствие  задолженности по оплате за обучение;
- документы, подтверждающие трудную жизненную ситуацию студента и др.

5.7. Назначение стипендии студенту очной формы обучения, переведенному с внебюджетной на бюджетную основу обучения, производится на основании действующего Положения о стипендиальном обеспечении и других формах материальной поддержки слушателей подготовительного отделения, студентов, аспирантов и докторантов ФГБОУ ВПО «ТГТУ».

6. Порядок восстановления в число студентов лиц, отчисленных из Университета

6.1. Восстановление в число студентов лица, отчисленного из Университета по уважительной или неуважительной причинам или по собственному желанию производится в Университет на ООП, с которой он был отчислен.

В случае если программа, реализующая ГОС ступени ВПО, по которой студент был отчислен, в настоящее время в Университете не реализуется, Университет имеет право восстановить его на ООП уровня ВПО, которая реализуется в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом (ФГОС). При этом направление подготовки (специальность), на которое восстанавливается студент, определяется Университетом на основании установленного Минобрнауки России соответствия ООП, реализующей ГОС, основным образовательным программам уровня ВПО, реализуемых по ФГОС. 
6.2. Студент имеет право на восстановление в Университет в течение пяти лет после отчисления из него по собственному желанию или по уважительной причине с сохранением той основы обучения (бесплатной или платной), в соответствии с которой он обучался до отчисления, при наличии вакантных мест.

Восстановление может быть произведено на любую форму обучения  независимо от того, по какой форме это лицо ранее обучалось.

6.3. Определение вакантных бюджетных мест производится в соответствии с п. 1.6 настоящего Положения.

6.4. Зачисление на вакантные бюджетные места производится в соответствии с п/п 1.9.2 и 1.9.3 п. 1.9.  Для лиц, не прошедших по конкурсу на вакантные места, финансируемые за счет средств федерального бюджета, предлагается зачисление на вакантные места по прежней (родственной) ООП на основе договоров с оплатой стоимости оставшегося обучения.
6.5. Восстановление студента в течение пяти лет, отчисленного по неуважительной причине, производится только на основе договора с оплатой стоимости обучения при наличии вакантных мест. 
Восстановление в Университет лиц, отчисленных по неуважительной причине, производится, как правило, в начале учебного года.
6.6. Если по итогам аттестации, когда некоторые дисциплины не могут быть перезачтены и (или) из-за разницы в учебных планах обнаруживаются неизученные дисциплины (разделы дисциплин), студент должен ликвидировать академическую задолженность. При этом разница в учебных планах не должна превышать 5 дисциплин (в том числе – один курсовой проект).
6.7. Для восстановления в Университет к заявлению установленной формы (Приложение № 5) прилагаются:

- ксерокопия 2,3,5 страниц паспорта;

-
документ, подтверждающий смену фамилии (для лиц, сменивших фамилию);

- документ государственного образца об образовании (оригинал); 
- академическая справка установленной формы или учебная карточка студента;

- четыре цветные фотокарточки размером 3х4 см;

- лист аттестации.
6.8. При положительном решении вопроса о восстановлении соответствующий деканат  (другое учебное подразделение) готовит приказ о восстановлении студента.

В случае восстановления на бесплатную основу обучения в приказе делается запись: «Восстановить в число студентов на … курс очной (заочной) формы бесплатного обучения по специальности (направлению) …  и зачислить в группу … с « __ » ________  201__ г.».
В случае восстановления на платную основу обучения в приказе делается запись: «Восстановить в число студентов на … курс очной (заочной) формы по специальности (направлению) … для обучения на основе договора с физическим (юридическим) лицом от …. № … на оказание платной государственной образовательной услуги в сфере высшего профессионального образования и зачислить в группу … с …».
Если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации академической задолженности, в приказе о восстановлении должна содержаться запись об утверждении индивидуального учебного плана, предусматривающего в том числе перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, их объемы и установленные сроки экзаменов и (или) зачетов: «Установить срок ликвидации разницы в учебных планах (перечисляется перечень дисциплин, объем в часах и вид отчетностей по учебному плану, …экз. и …зач.) до ……».  
6.9. При восстановлении лиц, завершившим освоение основной образовательной программы и не подтвердившим соответствие подготовки требованиям государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования при прохождении одного или нескольких итоговых аттестационных испытаний, деканатом назначаются повторные итоговые аттестационные испытания. Повторное прохождение итоговых аттестационных испытаний возможно не ранее, чем через три месяца и не более чем через пять лет после прохождения итоговой государственной аттестации впервые.

6.10. Допуск к повторной итоговой государственной аттестации разрешается проректором по учебно-инновационной работе по представлению деканата. Повторные итоговые аттестационные испытания могут назначаться Университетом не более двух раз. 
6.11. В случае восстановления в число студентов, ранее не прошедших  итоговую государственную аттестацию, в приказе о восстановлении делается запись: «Восстановить в число студентов очной (заочной) формы обучения по специальности (направлению) … с … для прохождения итоговой государственной аттестации (или для защиты дипломного проекта). Установить срок дипломного проектирования с… по … . Утвердить тему дипломного проекта "………". Руководителем дипломного проектирования назначить … . (ФИО должность) (или Тему дипломного проекта и научного руководителя оставить без изменений (приказ от … № …)».
Если восстановление осуществляется на платной основе, в приказе делается ссылка на договор.

6.12. Студенту, восстановленному в Университете, выдается зачетная книжка и студенческий билет. Деканат формирует личное дело студента, в которое вкладываются:

- выписка из приказа о зачислении;

- заявление о восстановлении;

- академическая справка или диплом о неполном высшем образовании;

- документ о среднем (полном) общем образовании;

- ведомость сдачи разницы в учебных планах (направления на сдачу зачетов и экзаменов).

7.  О переводе студентов из Университета в другой ВУЗ

7.1. В случае перевода из Университета в другой ВУЗ студент подает на имя ректора Университета письменное заявление об отчислении в связи с переводом и о выдаче ему из личного дела академической справки и документа об образовании, на основании которого он был зачислен в Университет.
К указанному заявлению об отчислении в связи с переводом студент прилагает справку установленного образца с согласием ректора принимающего ВУЗа (Приложение № 6).
7.2. На основании представленной справки из принимающего ВУЗа и заявления студента об отчислении соответствующий деканат в десятидневный срок со дня подачи заявления готовит приказ об отчислении студента с формулировкой: "Отчислен в связи с переводом в ... указывается ВУЗ",  утверждаемый ректором Университета.
7.3. На основании изданного приказа об отчислении студента соответствующий деканат оформляет академическую справку установленного образца. 
7.4. Из личного дела студента УК ТГТУ извлекается и выдается на руки оригинал документа об образовании, на основании которого студент был зачислен в Университет. 

Документы выдаются лично студенту (в случае, если студент не достиг 18 лет, - его законному представителю) или уполномоченному им лицу, действующему на основании оформленной в установленном порядке доверенности, или направляются студенту по его заявлению через операторов почтовой связи общего пользования.

7.5. В личном деле остается копия документа об образовании, заверенная Университетом, и выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, а также сданные студентом студенческий билет, зачетная книжка, обходной лист.
7.6. Личное дело студента, отчисленного в порядке перевода,  передается  из  УК ТГТУ на хранение в архив ТГТУ.

8. Особенности некоторых восстановлений (переводов, переходов)
8.1. Перевод в Университет из негосударственных образовательных учреждений высшего профессионального образования возможен только при условии аккредитации данных учреждений либо при прохождении аттестации в форме экстерната в соответствии с п. 4 и п. 5 «Положения об экстернате в государственных, муниципальных высших учебных заведениях Российской Федерации», утвержденного приказом Минобразования России от 14.10.97 г. № 2033.

От аттестации в форме экстерната освобождаются лица, обучающиеся или обучавшиеся в негосударственных образовательных учреждениях, предоставившие заверенные подлинной печатью учреждения копии свидетельства о его аккредитации и приложения к свидетельству с указанием аккредитованных (в том числе в составе филиала, если в таковом проходило предшествующее обучение) специальностей, указанных в документах об образовании.

Если экстерната по специальности не существует, студент неаккредитованного негосударственного ВУЗа, желающий стать студентом Университета, должен поступать на общих основаниях на первый курс с прохождением конкурсного отбора, после чего вправе претендовать на обучение в сокращенные сроки с учетом содержания и уровня предыдущей подготовки.
8.2. При изменении места военной службы военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, а также при увольнении с военной службы по достижении предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, члены их семей, обучающиеся, воспитывающиеся в государственных общеобразовательных учреждениях, по их заявлению, переводятся и принимаются (при наличии подобных образовательных учреждений) в образовательные учреждения, ближайшие к новому месту военной службы или жительства. Такие переводы и поступления в Университет производятся с согласия ректора Университета с сохранением бесплатной (на вакантные места) или платной основы обучения.

8.3. При переводе и восстановлении студентов, являющихся беженцами и вынужденными переселенцами, допускается ограничиваться их личным заявлением и документом, позволяющим установить подлинность предшествующего обучения в ВУЗе. При отсутствии у студента, являющегося вынужденным переселенцем, документа, по которому можно установить наименование и объем изученных ранее дисциплин, ему должна быть оказана помощь в получении соответствующих сведений. В случае невозможности их получения разрешается определить уровень подготовки по учебным дисциплинам путем собеседования (аттестации). Результаты собеседования оформляются в порядке, предусмотренном для курсовых экзаменов, с последующим перенесением их в приложение к диплому. 
8.4. Студенты, находящиеся в академическом отпуске или призванные на военную службу в период обучения в Университете, при выходе из академического отпуска и при увольнении с военной службы имеют право на продолжение обучения по ранее осваиваемой ООП, реализуемой в соответствии с ГОС, с сохранением прежней, бесплатной или платной, основы обучения. 

В том случае если ООП, реализующая ГОС, по которой студент обучался до академического отпуска или прохождения службы в ВС РФ, к моменту возвращения его в Университет не реализуется, студент имеет право продолжить обучение в Университете по ООП, реализующей ФГОС по уровню ВПО. При этом направление подготовки (специальность), на которое восстанавливается студент, определяется Университетом на основании установленного Минобрнауки России соответствия ООП, реализующих ГОС, основным образовательным программам по уровню ВПО, реализуемых по ФГОС. 
8.5. Граждане, имеющие незаконченное высшее или высшее образование, проходившие военную службу по контракту и уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, имеют право на зачисление в Университет на вакантные места любой специальности и курса вне конкурса.

8.6. Перевод и восстановление иностранных граждан осуществляется в соответствии с настоящим Положением и разделом X “Особенности проведения приема иностранных граждан» приказа Минобрнауки России от  28 декабря 2011 г. № 2895, зарегистрированного в Минюсте РФ 24 января 2012 г. регистрационный № 23011 «Об утверждении Порядка приема граждан в образовательные учреждения высшего профессионального образования».

8.7. Восстановления (переводы, переходы) в Университет на первый семестр первого курса обучения не разрешаются.

8.8. Студенты, обучающиеся на договорной основе в Университете, переводятся на новую ООП с оформлением дополнительного соглашения к договору.
8.9. При невыполнении условий индивидуального плана по неуважительной причине студент подлежит отчислению. Если студент не выполнил условия индивидуального плана по уважительной причине, декан может пересмотреть сроки ликвидации академической задолженности.
8.10. Все решения по восстановлениям/переводам/переходам принимаются путем открытого голосования на заседаниях приемной комиссии. Решение считается принятым, если за него проголосовало более половины членов Приемной комиссии (при наличии кворума - 2/3 от списочного состава).
8.11. Решения по вопросам, не урегулированным настоящим Положением, принимаются приемной комиссией Университета с соблюдением законодательства в области образования. В Положение могут быть внесены изменения в соответствии с вновь принимаемыми нормативными актами вышестоящих органов.

9. Отчисление студентов из Университета

9.1. Студент подлежит отчислению из Университета:

1) по собственному желанию;

2) в связи с переводом в другое учебное заведение;

3) по состоянию здоровья (при наличии заключения врачебной комиссии о невозможности продолжения  обучения по данной специальности);

4) в связи с окончанием Университета;

5) в связи с расторжением договора на обучение по неуважительной причине;

6) за академическую неуспеваемость (невыполнение учебного плана или получение неудовлетворительной оценки на государственной итоговой аттестации);

7) в связи с невыходом из академического отпуска;
8) за нарушение обязанностей, предусмотренных Уставом Университета, Правил внутреннего распорядка и Правил проживания в общежитии, иных локальных актов ТГТУ (за дисциплинарные нарушения);

9) в случае вступления в силу обвинительного приговора суда, которым студент осужден к лишению свободы или к иному наказанию, исключающему возможность продолжения обучения;

10) в связи со смертью, а также в случае признания по решению суда безвестно отсутствующим или умершим;

11) в иных случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

Отчисление студента, предусмотренное подпунктами 1 - 4 настоящего пункта, является отчислением по уважительной причине.

Отчисление студента, предусмотренное подпунктами 6 - 10 настоящего пункта, является отчислением по неуважительной причине.

Нарушение студентом договорных обязательств по оплате обучения (подпункт 5 настоящего пункта) влечет за собой отчисление из Университета,  как  следствие нарушения гражданских  правоотношений, вытекающих из договорных обязательств, но не является дисциплинарным проступком и не может считаться отчислением по неуважительной причине.    

9.2. За невыполнение учебного плана отчисляются студенты: 

- не сдавшие зачеты и (или) экзамены по трем и более учебным дисциплинам;

- не ликвидировавшие одну или две академические задолженности в установленные сроки;

- получившие неудовлетворительную оценку при сдаче одной и той же дисциплины комиссии;

- не ликвидировавшие в установленный срок академические задолженности по другим видам учебной работы (практикам, курсовым и выпускным квалификационным работам).
9.3. Дисциплинарное взыскание в форме отчисления за нарушение Устава и Правил внутреннего распорядка применяется не позднее, чем через один месяц со дня обнаружения проступка, и не позднее, чем через шесть месяцев со дня его совершения, не считая времени болезни студента и (или) нахождения его на каникулах.

9.4. Не допускается отчисление студентов во время их болезни, академического отпуска или отпуска по беременности и родам.

9.5. Отчисление студентов за дисциплинарные нарушения (подпункт 8 пункта 9.1 настоящего Положения) подлежит предварительному согласованию со студенческим сектором объединенного профсоюзного комитета сотрудников и студентов Университета. Предварительное согласование подтверждается подписью председателя студенческого сектора объединенного профсоюзного комитета сотрудников и студентов Университета в  проекте приказа.  

9.6. Дисциплинарное взыскание, в форме отчисления, может быть наложено на студента Университета только после получения от него объяснения в письменной форме.

В случае невозможности  получения от студента  объяснения в письменной форме деканат соответствующего факультета направляет от имени Университета заказное письмо с уведомлением  в адрес студента (его родителей (законных представителей)) с просьбой предоставить свои письменные объяснения,  а также уведомляет о возможности отчисления. 

После получения уведомления о вручении письма и отсутствии дальнейших объяснений со стороны студента (его родителей (законных представителей)) в течение 5-ти учебных дней деканатом соответствующего факультета составляется акт о не предоставлении письменных объяснений, и студент подлежит отчислению без дачи письменных объяснений.

9.7. Отчисление студента из Университета производится приказом ректора по представлению декана соответствующего факультета (директора ИДО, руководителя структурного подразделения, оказывающего основные или дополнительные образовательные услуги), согласованного с соответствующим проректором по направлению деятельности ТГТУ. Основанием для представления декана (директора ИДО, руководителя структурного подразделения, оказывающего основные или дополнительные образовательные услуги) является служебная записка (докладная) работника Университета, обнаружившего факт нарушения, к которой прилагаются документы, 
подтверждающие факт нарушения установленных требований и правил, противоправность деяния  студента и его вину в нарушении.  

9.8. Деканат соответствующего факультета (структурное подразделение Университета, оказывающее основные или дополнительные образовательные услуги) обязан письменно уведомить студента об отчислении в течение двух учебных дней с даты издания приказа. 

9.9. После выхода приказа об отчислении студент оформляет обходной лист. При отчислении студента из Университета ему выдается:

- академическая справка (при наличии  письменного заявления студента);

- оригинал документа государственного образца об образовании, на основании которого он был зачислен в университет;

- сертификат о результатах ЕГЭ (при его наличии).

В личном деле отчисленного хранятся копия документа об образовании, заверенная Университетом, выписка из приказа об отчислении в связи с переводам, студенческий билет и зачетная книжка, обходной лист. 
Форма заявления о переходе в Университете с платного на бесплатное место

Приложение №1

к «Положению о  переводе, переходе, восстановлении и отчислении  

студентов в федеральном государственном  бюджетном 

образовательном учреждении высшего профессионального образования

«Тамбовский государственный технический университет» (ФГБОУ ВПО «ТГТУ»)

утв. приказом ректора ФГБОУ ВПО «ТГТУ» от 29 марта 2012 года № 71-04
Ректору ФГБОУ ВПО «ТГТУ»

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу рассмотреть вопрос о моем переходе на обучение за счет средств федерального бюджета ООП  ____________________________________________________________________________________

(код ООП)

с _____ семестра _____ курса в связи с _____________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
К заявлению прикладываются:

заверенная деканом ксерокопия зачетной книжки (ксерокопия учебной карточки) 

договор ________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Подпись студента _____________________               

   « ___ » ___________ 201__ г.

Декан факультета ________________________________________________________________________
просьбу студента(ки) _____________________________________________________________________

                                                                                      (фио)

о переходе на бюджетную форму обучения поддерживает / не поддерживает. 

Вакантное бюджетное место для перехода имеется.
Декан  ________________  (________________ )   « ___ » ___________ 201__ г.

                       подпись                               (Фамилия  и.о.)
Студенческий сектор объединенного профсоюзного комитета сотрудников и студентов ТГТУ:

просьбу студента(ки) ____________________________________________________________________

                                                                                                 (фио)

о переходе на бюджетную форму обучения поддерживает / не поддерживает 
Зам. председателя объединенного профкома

______________________ (____________________) « ___ » ___________ 201__ г.

                подпись                                        (Фамилия  и.о.)
Рассмотрено и утверждено на заседании приемной комиссии (прот. от «___»_____ 201___ г. №_____ )
Ответственный секретарь ПК ____________________
Форма листа аттестации

Приложение 2

к «Положению о  переводе, переходе, восстановлении и отчислении  

студентов в федеральном государственном  бюджетном 

образовательном учреждении высшего профессионального образования

«Тамбовский государственный технический университет» (ФГБОУ ВПО «ТГТУ»)

утв. приказом ректора ФГБОУ ВПО «ТГТУ» от 29 марта 2012 года № 71-04
ЛИСТ АТТЕСТАЦИИ __________________________________________________________________

(ФИО претендента)

Аттестационная комиссия факультета ________________________________________ в составе:   

Председатель - ______________________________________________________________________

Члены комиссии  ____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
На аттестацию претендентом представлены следующие документы:
1. Заявление о переводе из  ___________________________________________________________
                                                                                 (указать наименование ВУЗа)

в Университет; заявление о восстановлении в Университет; заявление о переходе с одной ООП и (или) формы обучения на  другую (внутри Университета) (ненужное вычеркнуть)

2. _________________________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________________________
4. _________________________________________________________________________________

По итогам аттестации, проведенной «___ » ____________ 201__ г., принято решение
о возможности перевода в Университет; 
о возможности восстановления в Университет;
о возможности перехода внутри Университета
                     (ненужное вычеркнуть)

на имеющееся вакантное место по    очной    заочной     форме на    бесплатной   платной   основе

                                                                          (ненужное вычеркнуть)                                (ненужное вычеркнуть)

на _______ курс _____ семестр __________________________ факультета (учебного структурного подразделения) для обучения в   нормативные   сокращенные    сроки по направлению (специальности) 
                                                                         (ненужное вычеркнуть)

________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________
.Для ликвидации академической задолженности предлагается установить индивидуальный график (заполняется в случае разницы в учебных планах)
	№№ п/п
	Перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих сдаче
	Форма 
	Объем (час)
	Сроки сдачи

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подписи:
Председатель _______________________________________________________________________

Члены комиссии  ____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________


Ознакомлен _________________________________________________________________________
Рассмотрено и утверждено на заседании приемной комиссии 
(протокол от  « ___ » ______________ 201___ г. № ________)

Ответственный секретарь приемной комиссии     ________________________
Форма заявления о переводе в Университет из другого ВУЗа

Приложение № 3

к «Положению о  переводе, переходе, восстановлении и отчислении  

студентов в федеральном государственном  бюджетном 

образовательном учреждении высшего профессионального образования

«Тамбовский государственный технический университет» (ФГБОУ ВПО «ТГТУ»)

утв. приказом ректора ФГБОУ ВПО «ТГТУ» от 29 марта 2012 года № 71-04



заявление

Прошу  допустить меня к прохождению аттестации для продолжения образования в ФГБОУ ВПО «ТГТУ» с ____ курса с ___ учебного семестра в  нормативные  сокращенные  сроки
                                                                            (ненужное вычеркнуть)

в форме:  очной,  заочной,  экстерната  по основной образовательной программе ВПО             
                               (ненужное вычеркнуть)

специальности (65-специалист)     направления (62 – бакалавр, 68 - магистр)

 (ненужное вычеркнуть)

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

(код и наименование направления (специальности))

Изучаемый иностранный язык:     английский,   немецкий,   французский

 (ненужное вычеркнуть)

Личной подписью подтверждаю факт ознакомления:   




      Подпись

	- с Лицензией Рособрнадзора на право осуществления образовательной деятельности

серии ААА № 001693 регистрационный № 1625 от 05 августа 2011 г. (срок действия - бессрочно);

- со Свидетельством о государственной аккредитации Рособрнадзора серии ВВ № 001250 регистрационный № 1237 от 08 декабря 2011 года (действительно по 27 марта 2013 г.)
	

	- с Правилами приема в ТГТУ, Уставом ТГТУ в части организации учебного процесса, Правилами внутреннего распорядка
	

	Подтверждаю:

Образование данного уровня получаю впервые  Имею высшее образование  Обучаюсь параллельно

 (ненужное вычеркнуть)
	

	В случае предоставления мною сведений, не соответствующих действительности, претензий  к ПК иметь не буду
	


К заявлению прилагаю:

1. Документ государственного образца о среднем (полном) общем или среднем (начальном)

профессиональном образовании (копия, оригинал)

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

2. Академическую справку (диплом ВПО) (диплом о неполном ВПО) _________________________

____________________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдана)

3. Четыре фотокарточки цветного изображения.

4. Справку из вуза об основе предыдущего обучения ______________________________________

                                                                                              (номер, дата выдачи)

5. Ксерокопию зачетной книжки ________________________________________________________

                                          (номер, дата выдачи)

6.  Ксерокопию паспорта (стр. 2,3,5) _____________________________________________________

7. Ксерокопию свидетельства о госаккредитации ___________________________________________

8. Медицинскую справку (086-у) ________________________________________________________

9. Выписку из приказа по прежнему месту учебы с указанием причины отчисления: «В связи с переводом в ФГБОУ ВПО «ТГТУ»».  

10. Договор __________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

« ____ » ____________ 201__ г.

                                Личная подпись _____________________

	Согласен:

на зачисление 

 на ________ курс с  ______ учебного семестра
	Документы проверены и приняты:

« ___ »________ 201_ г., рег. № _________________

	направления  специальности __________________              

в группу ___________________________________

в форме:  очной,  заочной,  экстерната
                 (ненужное вычеркнуть)

бесплатного   платного  обучения

  (ненужное вычеркнуть)

в   нормативные    сокращенные   сроки

            (ненужное вычеркнуть)

с  ликвидацией разницы в программе

по ______________ предметам 

до « ___ » __________ 201__ г. 

Декан факультета (директор) _________________

  _________________ ( ______________________ )

 « _____ » ___________________ 201__ г.  

Отметка военно-учетного стола

(для лиц мужского пола очной формы)

« _____ » ___________________ 201_ г.
	Решение приемной комиссии: ___________________

____________________________________________

____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________

(протокол № __________ заседания ПК от « ____ » ________ 201__ г.)
Ответственный секретарь ПК ______ Угланова О. В.

« _____ » _________________ 201__ г.


Форма заявления о переходе с одной ООП и (или) формы обучения на другую (внутри Университета)
Приложение № 4
к «Положению о  переводе, переходе, восстановлении и отчислении  

студентов в федеральном государственном  бюджетном 

образовательном учреждении высшего профессионального образования

«Тамбовский государственный технический университет» (ФГБОУ ВПО «ТГТУ»)

утв. приказом ректора ФГБОУ ВПО «ТГТУ» от 29 марта 2012 года № 71-04


заявление
Прошу рассмотреть вопрос о моем переводе на  направление (62 – бакалавр, 68 - магистр)    специальность
                                                                                                                                     (ненужное вычеркнуть)
________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

 (код и наименование направления (специальности))

бесплатного, платного обучения в нормативные сокращенные сроки в форме: очной, заочной, экстерната

  (ненужное вычеркнуть)                                (ненужное вычеркнуть)                                                        (ненужное вычеркнуть)

на ________  курс с ______ учебного семестра.

К заявлению предъявляется зачетная книжка № ____________________ прилагаются: ксерокопия учебной карточки _________________________________________________________________________

« ____ » ____________ 201_ г.

  
                                 Подпись ________________________
	Согласен: на зачисление 

 на ________ курс с  ______ учебного семестра
	Документы проверены и приняты:

« ___ »________ 201_ г., рег. № _________________

	направления  специальности __________________              

в группу ___________________________________

в форме:  очной,  заочной,  экстерната
 (ненужное вычеркнуть)

бесплатного   платного  обучения

  (ненужное вычеркнуть)

в   нормативные    сокращенные   сроки

            (ненужное вычеркнуть)

с  ликвидацией разницы в программе

по ______________ предметам 

до « ___ » __________ 201_ г. 

Декан факультета (директор) _________________

  _________________ ( ______________________ )

 « _____ » ___________________ 201_ г.  

согласовано:

Декан факультета (директор) _________________  

________________ ( ____________________ )

 « _____ » ___________________ 201_ г.

Отметка военно-учетного стола

(для лиц мужского пола очной формы)

« _____ » ___________________ 201_ г.
	Решение приемной комиссии: ___________________

____________________________________________

____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________

(протокол № ______ заседания ПК от « ____ » ________ 201_ г.)
Ответственный секретарь ПК ______ Угланова О. В.

« _____ » _________________ 201_ г.


Форма заявления о восстановлении  в Университет 

Приложение № 5
к «Положению о  переводе, переходе, восстановлении и отчислении  

студентов в федеральном государственном  бюджетном 

образовательном учреждении высшего профессионального образования

«Тамбовский государственный технический университет» (ФГБОУ ВПО «ТГТУ»)

утв. приказом ректора ФГБОУ ВПО «ТГТУ» от 29 марта 2012 года № 71-04


заявление

Прошу рассмотреть вопрос о моем восстановлении в состав студентов (слушателей)   (экстернов)  

                       (ненужное вычеркнуть)

бесплатного, платного обучения в нормативные  сокращенные сроки в форме: очной, заочной, экстерната  

 (ненужное вычеркнуть)                             (ненужное вычеркнуть)                                                    (ненужное вычеркнуть)

на _____  курс с _____ учебного семестра на направление  (62 – бакалавр,  68 - магистр) специальность
                                                    




 (ненужное вычеркнуть)

_________________________________________________________________________________________
 (код и наименование направления (специальности))

К заявлению прилагаются: копия учебной карточки, карточка экстерна, договор ________________

__________________________________________________________________________________________

« ____ » ____________ 201__ г.

  
                          Подпись ________________________

	Согласен:

на зачисление 

 на ________ курс с  ______ учебного семестра
	Документы проверены и приняты:

« ___ »________ 201_ г., рег. № _________________

	направления  специальности __________________              

в группу ___________________________________

в форме:  очной,  заочной,  экстерната
                 (ненужное вычеркнуть)

бесплатного   платного  обучения

  (ненужное вычеркнуть)

в   нормативные    сокращенные   сроки

            (ненужное вычеркнуть)

с  ликвидацией разницы в программе

по ______________ предметам 

до « ___ » __________ 201__ г. 

Декан факультета (директор) _________________

  _________________ ( ______________________ )

 « _____ » ___________________ 201__ г.  

Отметка военно-учетного стола

(для лиц мужского пола очной формы)

« _____ » ___________________ 201_ г.
	Решение приемной комиссии: ___________________

____________________________________________

____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________

(протокол № __________ заседания ПК от « ____ » ________ 201__ г.)
Ответственный секретарь ПК ______ Угланова О. В.

« _____ » _________________ 201__ г.


Форма заявления об отчислении из  Университета

Приложение № 6
к «Положению о  переводе, переходе, восстановлении и отчислении  

студентов в федеральном государственном  бюджетном 

образовательном учреждении высшего профессионального образования

«Тамбовский государственный технический университет» (ФГБОУ ВПО «ТГТУ»)

утв. приказом ректора ФГБОУ ВПО «ТГТУ» от 29 марта 2012 года № 71-04

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу отчислить из числа студентов _______ курса,  направления (специальности ) __________________________________________________________________________________________

очной (заочной) формы обучения в связи с переводом в  _________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать ВУЗ)

и выдать академическую справку и __________________________________________________________, 

                  




            (документ об образовании)

на основании которого был (а) зачислен(а) в ВУЗ.

К заявлению прилагается:

1. Справка установленного образца.



Подпись ____________________


«_____»________________201__г.

Ректору ФГБОУ ВПО «ТГТУ»








студента (ки) ФГБОУ ВПО «ТГТУ»


_____________________________________________________________________                                           (фамилия, имя, отчество полностью)


_______ курса    очной    заочной  формы платного обучения 


                                (ненужное вычеркнуть)


по основной образовательной программе _______________________________


__________________________________________________________________


зарегистрированного(ой) ____________________________________________


___________________________________________________________________


___________________________________________________________________


 (адрес постоянной регистрации из паспорта, фактическое место жительства, контактный ()


паспорт ___________________________________________________________


__________________________________________________________________


(серия, номер, когда и кем выдан)


			





гражданина (ки) РФ (другой страны) _____________________________________________


__________________________________________________________________________


(фамилия, имя, отчество полностью)


место ____________________________________________________________________





и дата рождения: « ____ » ______________ 19 _____ г., зарегистрированного (ой) 


__________________________________________________________________________


__________________________________________________________________________


__________________________________________________________________________


(адрес постоянной регистрации из паспорта, фактическое место жительства, ()


паспорт (серия, номер, когда и кем выдан) ___________________________________________


__________________________________________________________________________


__________________________________________________________________________ ,


студента (ки) ________  курса   специальности  направления  _______________________


       				      (код, наименование)


__________________________________________________________________________


__________________________________________________________________________


__________________________________________________________________________


(наименование вуза, откуда осуществляется перевод)


бесплатного, платного  обучения  в   нормативные   сокращенные сроки в форме: 


очной,   заочной,    экстерната.


     (ненужное вычеркнуть)


Поступил(а) на обучение в вуз в ________ году.     





Ректору ФГБОУ ВПО «ТГТУ»








Ректору ФГБОУ ВПО «ТГТУ»











гражданина (ки) РФ (другой страны)  __________________________________________


                                                                                         ________________________________________________________________________


(фамилия, имя, отчество полностью)


          


дата рождения « ___ » _____________ 19 ____ г., зарегистрированного(ой) 


________________________________________________________________________


________________________________________________________________________


        (адрес постоянной регистрации из паспорта, фактическое место жительства, контактный ()


   


паспорт (серия, номер, когда и кем выдан) _________________________________________


           


________________________________________________________________________


       


студента (ки) ____ курса  ФГБОУ ВПО  «ТГТУ»  бесплатного,   платного   обучения 


     


в нормативные  сокращенные    сроки в форме:   очной,    заочной,    экстерната, 


      (ненужное вычеркнуть)                                                                      (ненужное вычеркнуть)


заочной-ДОТ, экстерната-ДОТ  специальности (направления) ____________________


                                                    (ненужное  вычеркнуть)                                                       (код)


________________________________________________________________________


Поступил(а) на обучение в вуз в ________ году.     





Ректору ФГБОУ ВПО «ТГТУ»





студента (ки) ФГБОУ ВПО «ТГТУ» _____ курса  группы _________





 направления  (специальности)  _______________________________


                                                                                    (код)


__________________________________________________________


(наименование факультета)





адрес постоянной прописки и контактный телефон





__________________________________________________________





__________________________________________________________











гражданина (ки) РФ (другой страны) ______________________________________________           


____________________________________________________________________________


(фамилия, имя, отчество полностью)


дата рождения « ___ » _____________  19 ___ г., зарегистрированного(ой)


___________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________


 (адрес постоянной регистрации из паспорта, фактическое место жительства, контактный ()


паспорт (серия, номер, когда и кем выдан)  _____________________________________________


___________________________________________________________________________


поступившего (ей) на обучение в _____ году в ФГБОУ ВПО  «ТГТУ», отчисленного (ой)


с_____ курса  специальности  направления  ______________________________________


                                      (ненужное вычеркнуть)                                                (код)                                                               


бесплатного,  платного  обучения в   нормативные    сокращенные  сроки в форме:


     (ненужное вычеркнуть)                                          (ненужное вычеркнуть)


очной,   заочной,   заочной-ДОТ,   экстерната-ДОТ   по приказу


                               (ненужное вычеркнуть)                             


от « ___ » __________ 20____ г. № __________ по причине _________________________


 ___________________________________________________________________________


Ликвидировал(а) академическую задолженность, выполнив экстерном учебный план ___________ учебного(ных) семестра(ов).


Личное дело из Управления кадров ТГТУ не забирал(а)  








PAGE  
24

